
 

 

Положение 
о контрольно-пропускном режиме 

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения средней 

общеобразовательной школы № 202 Фрунзенского района Санкт-Петербурга 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано на основе следующих нормативных документов 

 закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ; 

 письма Министерства образования и науки РФ «Об обеспечении безопасности в 

образовательных учреждениях» № 03-1572 от 30.08.2005 г.; 

 методических рекомендаций по участию в создании единой системы обеспечения 

безопасности образовательных учреждений РФ № 03-1423 от 04.06.2008 г. 

 Постановление Правительства РФ от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения 

Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства 

просвещения Российской Федерации, формы паспорта безопасности этих объектов (территорий»; 

 Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 

28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», 

Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.01.2021 № 2 «Об 

утверждении санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и 

требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды 

обитания»; 

 Устава ГБОУ школы № 202 Фрунзенского района Санкт-Петербурга. 

1.2. Оно определяет основные требования и порядок организации пропускного режима на 

территории ГБОУ школы № 202 Фрунзенского района Санкт-Петербурга. 

1.3. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для учащихся, 

администрации, педагогического коллектива, всех штатных работников, внешних совместителей, 

работающих в школе, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или 

находящихся по другим причинам на территории школы. 

1.4. Контрольно-пропускной режим в школе вводится в целях обеспечения безопасности 

обучающихся, педагогов, работников, сохранности имущества, предупреждения террористических 

актов, а также соблюдения необходимого санитарного режима в помещениях учебного заведения. 

1.5. Пропускной режим — совокупность мероприятий и правил, исключающих возможность 

несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных средств, проноса (провоза) имущества на 

территорию или с территории школы. 

1.6. Территория школы — здание, в котором размещается школа, и прилегающая к нему 

территория. 

ПРИНЯТО 

Педагогическим советом 

протокол № 14 

от «26» июня 2023г. 

 

 УТВЕРЖДЕНО 

приказом по ГБОУ школе № 202 

от «26» июня 2023г. № 88-о.д. 

Директор школы        Н.В.Головко 

 

УЧТЕНО мнение 

Совета родителей 

Протокол № 2 

от «26» июня 2023г. 

 

УЧТЕНО мнение 

Совета обучающихся 

«26» июня 2023г. 

  



1.7. Пропускной режим на территории школы осуществляется представителем ЧОП (далее 

охранником), с которым заключен государственный контракт на осуществление данной 

деятельности. 

1.8. Ответственность за организацию контрольно-пропускного режима возлагается на 

заместителя директора по АХЧ. 

1.9. Въезд на территорию школы и стоянка автотранспорта запрещены. Охранник открывает 

ворота для въезда автотранспорта только по согласованию с директором школы и заместителем 

директора по АХЧ. 

1.10. В целях соблюдения санитарного режима охранник согласно погодным условиям 

обеспечивает гостей школы бахилами. 

 

2. Пропускной режим для обучающихся школы 
 

2.1. Обучающиеся допускаются в здание школы: понедельник — пятница с 8.00 до 18.00. 

2.2. В случае опоздания на урок ученик предоставляет заявление от родителей или справку 

(направление) от врача. Если опоздание без уважительной причины, то дежурный администратор 

записывает ученику замечание в его дневник. 

2.3. Во время учебного процесса и на переменах обучающимся не разрешается выходить из 

здания школы (разрешается только в сопровождении учителя или по письменному разрешению 

дежурного администратора по заявлению родителей), либо по устному согласованию с родителями и 

администрации школы в экстренных случаях. 

2.4. После уроков проход учащихся в школу возможен только на дополнительные занятия. 

 

3. Пропускной режим для родителей обучающихся 

 

3.1. До окончания последнего урока родители в школу не допускаются. 

3.2. По окончании уроков учитель начальных классов сопровождает учащихся до 1-го этажа и 

передает родителям. 

3.3. Перед тем, как забрать ребенка из группы продленного дня, родители сообщают 

охраннику фамилию, имя учащегося и вахтёр по телефону вызывает ребенка. 

3.4. Проход в школу родителей по личным вопросам к администрации школы осуществляется 

в дни и часы приема с регистрацией в журнале учета посетителей на вахте (или по предварительному 

согласованию с самой администрацией, о чем охранник должен быть проинформированы заранее). 

3.5. В случае незапланированного прихода в школу родителей, охранник выясняет цель их 

прихода и пропускает в школу только с разрешения администрации и при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность. 

3.6. С учителями родители встречаются после уроков, а во время перемены — только в 

экстренных случаях. 

3.7. Для встречи с учителями или администрацией школы родители сообщают охраннику 

фамилию, имя, отчество учителя или администратора, к которому они направляются, фамилию, имя 

своего ребенка, класс в котором он учится, и предъявляют свой документ, удостоверяющий 

личность. 

3.8. Учителя обязаны предупредить охранника о времени встречи с родителями, а также о 

времени и месте проведения родительских собраний. 

3.9. При проведении мероприятий классные руководители, учителя заранее уведомляют 

охранника о проведении мероприятия и предоставляют согласованный с директором школы или 

заместителем директора школы по воспитательной работе список приглашенных на мероприятие. 

3.10. Родители с крупногабаритными сумками в школу не допускаются. 

3.11. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, кружков, секций, 

ожидают их во дворе; при неблагоприятных погодных условиях с разрешения администрации — в 

вестибюле школы 1-го этажа рядом с вахтой. 

 

4. Пропускной режим для посторонних (случайных) лиц, бывших обучающихся 

 

4.1. Если охранник не предупрежден о приходе посторонних (случайных) лиц, то необходимо 

выяснить цель их прихода, проверить документы, удостоверяющие личность, и доложить о 



посетителях администрации школы, пропускать этих лиц разрешается только по согласованию с 

администрацией. 

4.2. Посторонние (случайные) лица с крупногабаритными сумками в школу не допускаются. 

4.3. Посетители, о приходе которых дежурные на вахте предупреждены, могут пройти в 

школу, предъявив свои документы, надев бахилы или сменную обувь. 

4.4. При спортивных соревнованиях, участиях в конкурсах, олимпиадах, ярмарках, сдаче ЕГЭ 

на базе школы сторонние участники обязаны предоставить охраннику на вахте приказ о проводимом 

мероприятии, список детей и удостоверение личности ответственного за сопровождение. 

4.5. Все посетители регистрируются на вахте в журнале учета посетителей. 

 

5. Пропускной режим для вышестоящих организаций и проверяющих лиц 

 

5.1. Представители официальных государственных учреждений проходят в школу после 

предъявления удостоверений. 

5.2. О приходе официальных лиц охранник докладывает директору школы, если их визит 

заранее не был известен. 

 

6. Документы, удостоверяющие личность посетителей школы 

 

6.1. К документам, удостоверяющим личность граждан, относятся: 

 Для граждан Российской Федерации — паспорт гражданина Российской Федерации, 

водительское удостоверение или иной документ, удостоверяющий личность. 

 Для сотрудников РОО, МО, Администрации, МВД, ФСБ, Прокуратуры и т.д. — 

служебные удостоверения личности указанных органов. 

 Для граждан иностранных государств — паспорт гражданина данной страны. 

 

7. Общие требования к действиям работников по выявлению и предотвращению 

несанкционированного проноса (провоза) и по предупреждению применения на объекте 

токсичных химикатов, отравляющих веществ и патогенных биологических агентов, в том 

числе при их получении с использованием почтовых отправлений 

 

7.1 Работник ОУ должен ежедневно тщательно осматривать свои рабочие места на предмет 

обнаружения подозрительных предметов, а также обращать внимание на подозрительных лиц.  

7.2. При обнаружении на объекте посторонних предметов не подходить к ним и не пытаться 

осмотреть их, а немедленно доложить непосредственному директору, заместителю директора по 

АХЧ, в полицию.  

7.3. Не разглашать информацию об особенностях охраны объекта, а также функционирования 

технических средств охраны, средств оповещения, сигнализации и связи.  

7.4. Незамедлительно сообщать непосредственному директору, заместителю директора по 

АХЧ о лицах, проявляющих интерес к планам и системам охраны объекта. 

   

8. Организация санкционированного допуска на объект (территорию) посетителей и 

автотранспортных средств 

 

8.1. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательной организации 

осуществляется с разрешения руководителя учреждения или лица, на которые в соответствии с 

приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность.  

8.2. При ввозе автотранспортом на территорию образовательной организации имущества 

(материальных ценностей) работником, находящимся на посту охраны, осуществляется осмотр, 

исключающий ввоз запрещенных предметов.  

8.3. Машины централизованных перевозок допускаются на территорию на основании списков, 

заверенных директором учреждения или лицом, на которое в соответствии с приказом 

образовательной организации возложена ответственность за безопасность.  

8.4. Движение автотранспорта по территории образовательной организации разрешается со 

скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности, 

осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного 



движения. При допуске на территорию учреждения автотранспортных средств работник охраны 

предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при движении по территории 

образовательной организации. 

 8.5. Допуск без ограничений на территорию учреждения разрешается автотранспорту 

экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и 

ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией школы. Допуск указанного 

автотранспорта, прибывшего по заявке администрации, осуществляется при получении у водителей 

сопроводительных документов (письма, заявки, наряда и т.п.) и документов, удостоверяющих 

личность водителя.  

8.6. Стоянка (парковка) личного транспорта на территории учреждения запрещена. В 

исключительных случаях, с разрешения директора учреждения, разрешена краткосрочная стоянка 

(парковка) личного автотранспорта только сотрудников учреждения.  

8.7. Транспорт мусороуборочной компании допускается на территорию учреждения после его 

проверки. Проверка транспорта осуществляется ответственным сотрудником охраны перед въездом 

на территорию учреждения. Сотрудник охраны обязан проверить у водителя путевой лист и 

накладную на привезенный груз, визуально убедиться в их соответствии путем открытия грузового 

отсека кузова, произвести запись в журнале регистрации прибывшего автотранспорта.   

 

9. Действия работников при возникновении (угрозе возникновения) террористического 

акта с использованием опасных биологических веществ 

 

9.1. Основными видами опасных биологических веществ, которые могут быть применены в 

террористических целях, являются патогенные микроорганизмы (бактерии, вирусы, грибы) и 

продукты их жизнедеятельности (токсины). К указанным опасным биологическим веществам 

относятся возбудители чумы, натуральной оспы, сибирской язвы, холеры, жѐлтой лихорадки, 

ботулизма и другие.  

9.2. Поражение людей опасными биологическими веществами может происходить при 

попадании их через органы дыхания, желудочно-кишечный тракт, слизистые оболочки (рта, носа, 

глаз), повреждѐнные кожные покровы.  

9.3. Меры защиты от поражения опасными биологическими веществами: для защиты органов 

дыхания необходимо использовать ватно-марлевые повязки, респираторы и противогазы; для защиты 

желудочно-кишечного тракта необходимо употреблять только кипячѐную или бутилированную воду; 

соблюдайте элементарные правила личной гигиены, пищу необходимо принимать только после 

термической обработки в местах, где исключено наличие опасных биологических веществ.  

9.4. В случае появления признаков поражения опасными биологическими веществами 

(повышение температуры, слабость, расстройство со стороны органов пищеварения, головная боль, 

появление сыпи на слизистых оболочках и кожном покрове) необходимо немедленно сообщить в 

ближайшее медицинское учреждение.  

 

10. Порядок действий при обнаружении почтовых отправлений с неизвестным 

содержимым 

 

10.1. Основными характерными признаками «подозрительных» писем (бандеролей) 

указывающих на угрозу (предпосылки) возникновения террористического акта биологического, 

радиационного и химического происхождения, являются: неожиданный для учреждения адресат; 

оформление детским почерком почтового отправления с адресатом в государственный орган 

исполнительной власти; письмо (бандероль) адресовано сотруднику, уже не работающему в данном 

учреждении, или имеются еще какие-либо неточности в адресе; письмо (бандероль) не имеет 

обратного адреса или имеет неправильный обратный адрес; почтовая марка на конверте не 

соответствует городу (государству) в обратном адресе; письмо (бандероль) помечено ограничениями 

типа «Лично» и «Конфиденциально»; конверт (упаковка бандероли) необычен по форме, весу, 

размеру, неровен по бокам и т.д.; конверты (упаковка бандероли) имеют странный запах или цвет, в 

них прощупываются посторонние вложения; визуальное (при «просвете» письма с использованием 

яркого источника света: солнечный свет, лампа, пр.) или тактильное (на ощупь без вскрытия 

конверта) определение наличия в «подозрительном» письме, порошкообразного вещества;  



10.2. Работник, осуществляющий работу с почтовыми отправлениями при получении письма 

(бандероли) с подозрительными признаками должен: не вскрывать конверт (бандероль); положить 

его в пластиковый пакет, а в другой пластиковый пакет лежащие в непосредственной близости с 

письмом (бандеролью) предметы; при повреждении конверта или вскрытии его и просыпании на 

стол (пол) находящегося в нем порошкообразного вещества, положить конверт на просыпанное 

вещество и накрыть его пластиковым пакетом; убедиться, что «подозрительная» или поврежденная 

почта отделена от других писем и бандеролей и ближайшая к ней поверхность ограничена; вымыть  

руки  водой  с  мылом  и  убедиться,  что  все,  кто  трогал «подозрительное» письмо (бандероль), 

также вымыли руки водой с мылом; незамедлительно доложить о факте получения 

«подозрительного» письма (бандероли) руководителю учреждения (организации) и в дальнейшем 

действовать по его указанию. 

 

11. Заключительные положения 

 

11.1. Контроль обеспечения пропускного режима на территории школы осуществляется в 

виде проверки директором, дежурным администратором и дежурным учителем, согласно их 

должностным обязанностям. 

11.2.  Ежедневно дежурный администратор делает обход школы и в конце рабочего дня 

заносит записи в специальный журнал, который хранится в канцелярии. 

11.3. Запрещается обучающимся ОУ, их родителям (законным представителям), 

сотрудникам и  посетителям приносить в помещение школы, передавать и использовать с любой 

целью все виды холодного, огнестрельного, газового, сигнального оружия, пиротехники (кроме лиц 

которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного оружия и специальных 

средств), колюще-режущих предметов, взрывчатых веществ и жидкостей токсического действия. 

11.4. Запрещается торговля и распространение рекламы в стенах школы лицами, 

занимающимися коммерческой деятельностью. Впуск торговых агентов в помещение школы 

запрещен. 

11.5. Все операции (презентации, распространение билетов, литературы, методических 

материалов; фотографирование; видеосъемка и т.п.) без личного распоряжения директора школы 

категорически запрещены. 

11.6. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в 

здание общеобразовательного учреждения, охранник действует по указанию директора школы или 

дежурного администратора 

11.7. .В случае ситуации, угрожающей жизни и здоровью учащихся, работников и 

посетителей школы, охранник действует по инструкции, уведомляет администрацию школы и 

вызывает правоохранительные органы. 
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